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Procedimentos para o cadastro de requerimento de avaliacao de deficiéncia para fins de contagem
de tempo para aposentadoria especial

Requerimento é cadastrado pelo préprio Servidor

1 - ) servidor interessado ird acessar o Sistema de Requerimentos
(http://tjsp.jus.br/RHF/RequerimentoSaude) e selecionara a opgdo Avaliacdo de Deficiéncia:

Sistema logado no ambiente - QA

Justica

o | Requerimentos de Salide - SGP \ ._’i‘— '. N

- Tribun;
- Estado

Requerimentos

E Licenga Saude

n Avaliacdo de Deficiéncia

2 — Na tela de pesquisa de Requerimentos de Avaliagdo de Deficiéncia, clicar no botdao “Novo” indicado
abaixo para iniciar o cadastro do requerimento.

]
™= Tribunal de Justica . . .

B ﬂn: Estado de 530 Pa Requerimentos de Salde - SGP x) . -
I -

Avaliagao de Deficiéncia océestaem: # / Requerimentos / Avaliagio de Deficiéncia

Pesquisa de Requerimento de Avaliagdo de Deficiéncia

Matrfcula do Funciondrio Nome do Funcienario

Regido Administrativa Judicidria Numero Requerimento

AD -
Status Requerimento Periodo do Protocolo
Selecione.. v | De 29/05/2022 Até  28/06/2022
[are [ 0100]

3 - A tela "Cadastro de Requerimentos” é exibida, trazendo os dados de identificacao do funcionario e a data
do pedido automaticamente. Nesta etapa o servidor deve anexar pelo menos um arquivo, caso contrario nao
sera possivel efetivar o cadastro. O campo "Observacao” é de livre escrita e pode ser utilizado para
complementar a solicitagao.
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Cadastro Requerimento de Avaliagdo de Deficiéncia

Cargo: OFICIAL DE JUSTIGA

ADOS DAS VARAS DO FORUM JOAO MENDES JUNIOR

7 Status: Ativa

Numero Requerimento Data Protocolo *

AD-  Numero Requerimento B 28/06/2022
Matricula * Nome Funciondrio * Funcionario Impossibilitado

I Ll © Local de Atendimento

Data Observagio

Data Observagdo

Anexos *
Escreva aqui o nome do anexo Q Selecionar | @ Adicionar
NOTA: O prosseg do cadastro serd Bl , caso ofal N0 junte 0s ATESTADOS MEDICOS e/ou RELATORIOS MEDICOS e/ou EXAMES COMPLEMENTARES, N30 podemos dar andamento em pedidos sem nenhum documente médico.

4 — Para juntar o(s) documento(s) médico(s) a solicitacdo é necessario clicar no botdo “Selecionar”:

Anexos *

Escreva aqui o nome do anexo Q Selecionar | @ Adicionar

4.1. — Em seguida, sera aberta uma caixa de didlogo, onde o arquivo a ser anexado devera ser
selecionado, e para inseri-lo, o botdo “Abrir” deve ser clicado.

¢ abrir ®
4 A > Este Computador » Area de Trabalho v 0 Pesquizar;ixrea de Trabalho yl
Organizar « Mova pasta = -~ [N o
MNome Data de moedificag...
» 3 Acessorapido
AD 09/06/2022 12:34
> @ OneDrive - Tibunald = Evidéncia.jpg 27/06/2022 15:56
> HH Este Computador =| Selicitagdo.png 23/05/2022 11:17
€ TestedMB.pdf 26/05/2020 11:49
» I:_” Rede € Testel5MB.pdf 26/05/2020 11:48
< >
Mome: w | Arquivos personalizados (*.4iff -~
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4.2 — Apos a indicacdo do arquivo selecionado, devera ser atribuido um “Nome” para este anexo”.

Anexos *

Arquivo selecionado: TestedMB.pdf
= Sistema exibird o nome do arquivo selecionado

4.3 — Para salvar a inclusao deste documento ao Requerimento, sera utilizado o botao “Adicionar”.

Anexos *
Arquivo selecionado: Teste4MB.pdf

4.4 — Uma vez adicionado o documento, sera possivel visualiza-lo na lista de anexos. Para anexar novos
arquivos, basta repetir o procedimento.

@& Lista de Anexos 1 Arquivo(s) em anexo 5MB
Acbes Nome Anexo Anexo - Cadastrado Por Data
[ 5~ Atestado 28/06/2022

5 — Finalizados o preenchimento e a insercdo de documentos, para prosseguir, é necessario clicar no botao
“Salvar”.

Cadastro Requerimento de Avaliagdo de Deficiéncia

enpes |
Numero Requerimento Data Protocolo *

AD-  Numero Requerimento B 28/06/2022
Matricula * Nome Funcionario * Funcionério Impossibilitado

Al © Local de Atendimento

Data Observacdo

Data Observagdo

Anexos *

NOTA: O prosseguimento do cadastra serd caso ofa) interessadofa) nio junte os MEDICOS efou RELATGRIOS MEDICOS e/ou EXAMES COMPLEMENTARES. Nia podemos dar andamento em pedidos sem nenhum documenta médico
& Lista de Anexos 1 Arquivo(s) em anexo 5MB
Acbes Nome Anexo Anexo - Cadastrado Por Data

F Atestado 2 28/06/2022
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6 — Antes de finalizar o cadastro do requerimento o Sistema exibira uma janela de orienta¢des a respeito do
pedido, sendo necessario clicar no botdo “Confirmar”, para concluir o cadastro.

Comunicado %

Prezado(a) Servidor(a),

Apos finalizacdo de seu pedido de avaliacdo de deficiéncia, este sistema encaminhara mensagem eletrénica ao seu e-mail
institucional, informando o n° de protocolo, bem como cientificado-o(a) por um novo e-mail da conclusao do pedido e
disponibilizagao do laudo de avaliacdo multidisciplinar.

A ciéncia do(a) interassado (a) com relacdo & conclusdo deste pedido sera considerada, para todos os efeitos, a partir da data em que
Ihe for enviado e-mail contendo o resultado da avaliacdo, conforme disposto no Comunicado SGP n® 36/2022.

ATENCAO: O e-mail institucional trata-se de ferramenta de uso oficial deste E. Tribunal, portanto, o seu uso & de responsabilidade
exclusiva do(a) servidor(a). Em caso de dificuldade no acesso, devera ofa) interessado (a) entrar em contato por meio do Helpdesk, no
telefone 0800 770 5779, a fim de solucionar possiveis ocomréncias.

Declaro que estou de acordo com os termos acima.

Cadastro Requerimento de Avaliac3o de Deficiéncia

OFICIAL DE JUSTICA

ORUM JOAO MENDES JUNIOR

Requerimento de Avaliac3o de Deficiancia gerado com sucesso.
NOmero: AD-14

7 — O servidor pode imprimir o requerimento gerado, se desejar, ou consulta-lo utilizando o botao “Voltar”.

Pesquisa de Requerimento de Avaliagio de Deficiéncia

Matricula do Funcionério

Matricula

Regido Administrativa Judiciaria

Nome do Funcionério

Pesquisar por Nome Funcionario

Numero Requerimento

Pesquisar por Regido Administrativa AD- 14
Status Requerimento Periodo do Protocolo
Selecione... v De Data Inicio... Ate Data Final...
Requerimentos de Avaliagdo de Deficiéncia
Mostrar| 10 & |registros
Agbes Requerimento Data Protocolo Matricula Nome Funcionario RAJ Status Requerimento
14 28/06/2022 12 Regido Aguardando Envio
Registra 1 3 1 de 1 registros Primeira Ar g Froxima  Ulim:
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8 — Através do botdo "Ac¢des” o servidor poderd, visualizar, editar ou cancelar o requerimento criado.

Pesquisa de Requerimento de Avaliacdo de Deficiéncia

Matricula do Funcionario

Regido Administrativa Judiciaria
ar por Regido Administrativa

Status Requerimento

Selecione..

Requerimentos de Avaliagdo de Deficiéncia

@ Visualizar

8 Imprimir JUerimento
& Anexos 14

& Alterar B

© Cancelar

Registro 1 2 = 2 cacictrac

Nome do Funcionario

Namero Requerimento
AD-
Periodo do Protocolo

v De 29/05/2022 A€ 28/06/2022

Data Protocolo Matricula Nome Funcionario
28/06/2022

23/06/2022 n

RAJ
17 Regido

12Regido

B Exportar PDF Exportar Excel

Status Requerimento

Primeira | Anterior

Aguardando Envio

Aguardando Envio



